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1. O0mue Ho0KeHus

1.1. ApxHB — CTpyKTypHOe nopa3zaenenue Yyiickoro ynusepcuteta uM. C. MaMGeTkaiueBa
OCYHIECTBIIAIOLEE XPAaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHHUE, Y4ET M HUCIIOIb30BaHHE apXHUBHBIX JOKYMEHTOB. J{is
XPaHEHHUA NOKYMEHTOB, HUX Yy4eTa, YMOPSIOYEHHsS W MCIIOAL30BaHMS, a TAKKe IS [MOJIOTOBKH K
nepenaye Ha rocyJapcTBeHHOe XpaHeHue B UylckoM ynuBepcutere uM. C. MambeTkanuesa (nanee -
YHHUBEPCHUTET) CO3JaeTCs apXUB.

1.2. ApxuB yHHBEPCHTETa CO3JAETCs, KaK CaMOCTOSTENIbHOE CTPYKTYPHOE MOJpa3jeiicHue.
YuuBepcuTeT 00f3aH 00€CIEUUTh ApXHMB CIELHATbHBEIM IOMEIEHHEM H HeOoOXOIUMBIM 06opy-
JIOBaHUEM.

1.3. ApxuB yHHBEpCHTETa B CBOEH MAEATENIBHOCTH PYKOBOACTBYeTCs 3akoHOM KIpreIsckoii
Pecny6bnnku "O HanmonaneHoM ‘apxuBHOM ¢oHae Kelpreisckoit PecrnyGnuku" W HHBIMH HOpMa-
THUBHBIMH NpaBOBbIMH axkTamMM Kbipreisckoit Pecnybnuku B cdepe apxMBHOro nena M A€I0MpO-
U3BOJCTBA.

1.4. ApxuB yHMBEPCUTETa OCYLIECTBIISAET CBOIO AESTEIBHOCT B TECHOM KOHTAKTe € roCyIapcT-
BEHHBIM apXHUBOM, HCTOYHHKOM KOMIUIEKTOBAHHS KOTOPOT'O SBJIAETCS JAHHOE YHUBEPCHUTET.

1.5. Ilpn peopraHu3auuy WK JIMKBUIALMH YHUBEPCHUTETa AapXUBHBIE HOKYMEHTHI, HE
BKJIIOYEHHBIE B COCTAB HALIMOHANBLHOrO apxuBHOTro ¢oHaa Keipresckoit PecrryOmuku, a Taxke I0Ky-
MEHTBI, HaxoJdlMecs B JEJIONPOU3BOJACTBE, B YNOPSAOUYCHHOM COCTOSHHH [EPENarOTCs
YUPEXKIECHHIO-IIPABONIPEEMHUKY HJIM B apXUB BBIIIECTOSAIIETO YHHBEPCUTETA, NTPH UX OTCYTCTBUHU — B
apxuB MuHnuctepcTBa 00pazoBaHiy U Hayku Keipreisckoit PecniyOnmuku. JJoKyMeHTBI, BKIIOUEHHEIE B
coctas HamuwoHanbHOrO apxuBHOro @onga KwIpre;ckoil pecmyOnmuky, HOANEXAaT XpPaHEHHIO B
COOTBETCTBHH C NPENEIbHBIMUA CPOKAMU XPAHEHUS JOKYMEHTOB, ONPEACICHHBIMH 3aKOHOIaTEIECTBOM
KeIproiscko#t pecriyOinMKY B apXHBe YHHBEPCHTETA, [OCHIE MEpeaeTCcs B YCTAHOBICHHOM MOPS/KE Ha
XPaHEHHE B FOCYJapCcTBEHHBIH apxuB KbIproI3ckoi pecrnyOnukH.

1.6. CTpykTypa apxuBa M LUTATHas YMCJIEHHOCTh paOOTHHUKOB ONPEAENSETCS M YTBEP)KAASTCS
NIPHKA30M pEKTOpa YHHBEPCHTETA.

1.7. ApxuB BO3rNaBJIsI€T HAYAJIbHUK, KOTOPOTrO Ha3HavyaeT U OCBOOOXKAAET OT IODKHOCTH PEKTOP
YHHBEPCHUTETA.

2. OcHoBHbI€ 32J]a4H ApPXHBA YHHBEPCUTETA

2.1. Opranu3auys ¥ QyHKIHOHHPOBAHHE apXUBa YHUBEPCUTETA HEOOXO MBI JUlsl BBIMOJIHEHHS
CJIeIYIOLIUX 3a7a4:
® KOMIUIEKTOBaHHE JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPHIX MPEeyCMOTPEH NOJI0XKEHUEM 00 apXuBe;
HpUeM, YUeT U o0ecrieueHre COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB;
CO3/laHHe HAy4YHO-CIIPaBOYHOT'O annapara K JOKyMEHTaM apxuBa;
HCTOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB;
IIOATOTOBKA U Nepeaya JOKYMEHTOB, OTHOCSIIUXCS K HanyoHanbHOMY apXuBHOMY GOHIY
Keipreizcko#t Pecriybnuku, Ha rocy1apCTBEHHOE XPaHEHHE B COOTBETCTBHH CO CPOKAMH U
TpeGOBaHMUAMHU, YCTAHOBICHHBIMH 3akoHOM Kbipreizckoil Pecnybnukn "O HauvonansHOM
apxuBHoM ¢onne Keipreickoit PecryOnuku".
2.2. KoopauHanus W KOHTPOJIb AEATEIbHOCTH CTPYKTYPHBIX MOJAPA3AeICHUN YHUBEPCHTETA 10
BOIIPOCAM OPraHU3aLUK apXHUBHOTO JieNa.
2.3. CoBeplICHCTBOBaHHE K BHEJPEHHE HOBBIX METOJOB OpraHu3alud paboTel C

HCIIOJb30BaAaHHEM COBPECMCHHBIX I/IHq)OpMaLII/IOHHI:IX TEXHOJIOTHH.

3. OcHoBHble GyHKLIHH APXHBAa YHHBEPCHTETA
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3.1. ApXMB YHHBEPCHTETA OCYLIECTBISET CHeAyIOmHye QYHKIINN:



® [PHHAMAET HA XPAHECHHE 3aKOHYEHHBIE JAEIONPOM3BOACTBOM YIIOPSIOYEHHBIE JOKYMEHTHI
CTPYKTYPHBIX IIOAPA3ACICHUN YHUBEPCUTETA, SIBJISIOIIUXCSA HCTOYHMKAMH KOMIUIEKTOBAHUS
apxuBa:
YYHTBIBACT ¥ 00ECIEUNBACT COXPAHHOCTH NPHHSTHIX B 8PXHUB JIOKYMEHTOB;
COCTaBJISIET ¥ NOTOJIHAET HAyUHO-CIIPAaBOYHBIH annapar K J0KYMEHTaM apXuBa,
IIPOBOJMT JKCIEPTHU3Y HAYUYHOH M NPAKTHYECKOH LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCS B
apxuBe;

e 0o0OpabaTeiBaeT JOKYMEHTHI M IPEACTABIAET HAa paccMOTpeHHe LleHTpanbHOM IKCIepTHOM

xomuccu (panee - HOK) unum skeneptHo#t komuccnu (aanee - OK) yHuBepCHTETa, FOJOBbIE
paszensl ONUCEH e, MOAJIeXaIMX XPaHEHHIO, & TAK)Ke aKThl O BBIACICHHH Je] K
YHHYTOKEHHIO B CBA3H C HCTEUEHHUEM CPOKOB UX XPaHEHHS;

3.2. llnanuposaHye, OpraHu3alys ¥ KOHTPOJIb AEATENLHOCTH YHHBEPCHTETA H €ro CTPYKTYPHBIX

noapas/iesieHHi B 00J1aCTH apXUBHOTO JIeJa.

3.3. Ilpuem, perucrtpanusi, CHUCTeMaTH3alMsd H XpaHEHHE [IOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C
YCTaHOBJIEHHBIM MOPSAKOM.

3.4. Ilpenocrasnenus B LlenTpanbHblii rocyqapctsenHnbiil apxuB Keipreisckoit PeciyGinuiku cBenenus o
coctase U 00beMe (DOHIOB, XPAHAIIUXCS B apXHUBE YHHBEPCHTETA.

3.5. OcyuiecTBjIEHHE KOHTpOJI IIPaBHJIBHOCTH (GOPMHpPOBaHMs, O(QOPMIICHHS Hell W Iepeladuu
CTPYKTYPHBIMH TI0JAPAa3ICICHUIMH YHUBEPCUTETA JOKYMEHTOB B apXHB.

3.6. Belgaua B yCTaHOBJIEHHOM HOpsiIKE CIIPaBOK, KONUU JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX BBIMUCOK U3
JNOKYMEHTOB.

3.7. YANYTOXKEHHE JOKYMEHTOB IOC/IE UCTEYEHHsI NX CPOKOB XPaHEHHS;

3.8. IlpoBenenne MHCTPYKTaXKa, OKa3aHHS METOMMYECKOH M NPAKTHYECKOM ITOMOINHM CTPYKTYPHBIM
NOJpa3feeHUAM YHHBEPCHTETA B paboTe ¢ JOKyMEHTaMH, I0Ar0TOBKA U cada JOKYMEHTOB B apPXHB.
3.9. OcyuiecTBiicHHE KOHTPOJISI 3a (PU3HUECKHUM COCTOSIHMEM IOKYMEHTOB, CBOEBPEMEHHOCTHIO HX
COCTABIICHUS, COONMIONEHHE B IOMELIEHUSX apXWBa YCJIOBHH, HEOOXOOMMBIX Jula obecrneyeHns
COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB.

3.10. YuactByeT B pa3paboTKe HOpMAaTUBHO-METOJMYECKHX [JOKYMEHTOB IO BOMpPOCaM apXuBa H
JIeJIONIPOU3BOICTBA;

3.11. Oxka3piBaeT METOAMYECKYI0 W IPAKTHYECKYIO MOMOIIb CTPYKTYPHBIM IOJpPA3JCICHHSIM YHH-
BEpcUTeTa B paboTe ¢ JOKYMEHTaMU;

3.12. VyacTByeT B NpOBEACHUM MEPONPHATHH TO MOBHINEHUIO KBATU(UKAIMH H IEPErnoArOTOBKE
paboTHHKOB apXxuBa U CJIy>Obl 1€I0NPOU3BOACTBA.

4. TlpaBa M 0TBETCTBEHHOCTHh APXHBA YHHUBEPCHTETA

4.1. ApxuBapuyc UMeeT NpaBo:
4.1.1. TpeboBaTb OT CTPYKTYpHBIX MOJpa3/Iej€HUH YHHBEPCHUTETA - HCTOUYHHUKOB KOMILJIEKTOBAHHUS

CBOCBPEMEHHOH IepeAayd JAOKYMEHTOB B MOps/KE, YCTaHOBIEHHOM 3akoHOM Keipreisckoit Pec-
ny6muku "O HanyonanesHoM apxuBHOM ¢ose Keipreizckoit PeciyOnuku”;

4.1.2. xOHTpOIMPOBATH COOIIOIEHUE TPAaBUI pabOThI ¢ JOKYMEHTAMU B CTPYKTYPHBIX IIOApa3Ae/ICHUIX
YHHUBEPCUTETA - HCTOUHUKAX KOMIIJICKTOBAHHUS apXUBa;

4.1.3. 3anpammBaTth OT CTPYKTYPHBIX IOApa3ACICHUH yHUBEPCUTETA - HCTOUYHUKOB KOMILJIEKTOBAHUS
CBEZICHHS, HEOOXOIUMBIE JUIs QYHKIIMOHUPOBAHUS apXUBa;

4.1.4. npuBNeKaTh B KQUECTBE SKCIIEPTOB M KOHCYIHLTAHTOB CICHUAINCTOB YHUBEPCUTETA.

4.1. CoTpyIHMKH apXMBa HECYT OTBETCTBEHHOCTH!
4 V3
4.2.1. nHecobnmoeHue ycaoBuit 00ecnedeH s COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB;

4.2.2. yTepio NIy HECAHKIIHOHMPOBAHHOE YHUUYTOXKECHHUE JOKYMEHTOB;
4.2.3. HecoONIOAECHUE CPOKOB YNOPSJOYEHHS NOKYMEHTOB NOCTOSHHOTO M BPEMEHHOTO CPOKOB
XpaHCHHUS, 3



4.2.4, HecBOEBPEMEHHYIO Nlepeiauy JOKyMEHTOB Ha TOCYJapCTBEHHOE XpaHEeHHeE,

4.2.5. Heo60CHOBAHHHIH OTKa3 B BbIZade IpakAaHaM apXUBHBIX CIPABOK, BBIHCOK, KOMHMH JOKY-
MEHTOB NIPH UX HAIWYUH B YUPEKJEHUH;

4.2.6. HapyLieHHe NpaBHJI MCIONB30BAHUS JAOKYMEHTOB H JOCTYyINa MOJIB30BATeNlel K JOKYMEHTaM,
YCTaHOBJIEHHBIX 3aKOHOAATeNbCTBOM Kbipreizckoit Pecny6nuku,

4.2.77. He0O0CHOBaHHBIN OTKa3 B IPUEME JOKYMEHTOB I0/IBEJOMCTBEHHBIX YHHBEPCUTETA;

4.2.8. HenpuHATHE MEp MO Mepelade apXHBHBIX JOKYMEHTOB MPABONPECMHHKY WM INPH €ro or-
CYTCTBHHM B COOTBETCTBYIOLIMH IOCYAapCTBEHHBIH apXuB B Ciiydyae JHKBHJALMH HJIH PEOPraHU3alHH
YHUBEPCUTETA;

4.2.9. HenpeacTaBieHUEe CBEACHUH 00 yCIOBUAX XpaHECHUS U KOJIMUYECTBE XPAHSIMXCS JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBYIOLLMH IOCY1apCTBEHHBIN apXUB.

.

5. DxcneprHas KOMHCCHS

5.1. OxcnepTHass KOMHCCHS CO3JAacTCsl U1 OpraHM3allidl M TPOBENEHHS METOAMYECKOM U
IIPaKTHYECKOH paboThl MO KCIEPTH3E LIEHHOCTH HOKYMEHTOB, OTOOPY M MOArOTOBKE K Iepelaye Ha
roCylapCTBEHHOE XpaHeHHe JOKyMeHTOB HamwmonanpHOMy apxuBHOMY (ouay Keipresckoit
PecnyGinky, BKIIO4ast yrpaBieHUECKY10, ay THOBU3YATIBHYIO H IPYTYIO CHIELHANBHYIO JOKYMEHTAIIHIO,
o6pasylomyrocs B Iponecce JesTeIbHOCTH YHHBEPCUTETA,

5.2. DKcrnepTHas KOMUCCHSA SIBJISIETCS  OpPraHoM PellleHHs SKCnepTHO# KOMUCCHH BCTYNAIOT B CHITY

TI0CJIE UX YTBEPXK/JICHHUS PEKTOPOM YHUBEPCHTETA.

5.3. IlepcoHaNILHEIHA COCTAB IKCNIEPTHOH KOMUCCHH HAa3HAYAETCs IIPUKA30M PEKTOpa YHHBEPCHTETA
U3 YHhcla COTPYAHHMKOB CTPYKTYPHBIX TOApa3lesieHMH N[Ol MNpeAceAaTesIbCTBOM OJHOrO M3
pyKOBOAAIIMX pabOTHMKOB yHUBepcHTeTa. B  oOs3aTtenbHbll coctaB a3kcnepTHoi  Komuccuu
BKJIFOYAETCS apXUBapUyC U MPEJCTaBUTENb ClYXKObI JeIONPOU3BOICTBA.

5.4. B kauectBe U KOHCYNBTAaHTOB paboTe 3KCIEPTHOH KOMHCCHH MOTYT IPUBJIEKATHCS
CHELHAINCTEl HAYYHBIX, OOINECTBEHHBIX M JPYTHX CTOPOHHHX OpraHU3aluii, IpeaCTaBHTEIb
rocyAapCTBEHHOTO apXyBa, HCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAaHHUSA KOTOPOTO SIBJIAETCS JaHHOE YUPEXICHHUE.

5.5. B cBoeit paboTe sKcrepTHAas KOMHUCCHS PyKOBOJACTBYeTcd 3akoHOM Kripreizckoit PecniyGnuku
«O HanmnonansnoMm apxuBHoM doune Keipreickoit PecnyOnnku» ¥ WHBIMM  HOPMAaTHBHBIMM
NpaBOBBIMH akTaMu PecnyOnuku B chepe apXUBHOrO ea U AeJIONpPOHU3BOACTBA.

5.6. 3anaun U QYHKLIHUU IKCIIEPTHOH KOMUCCHH

5.6.1. 3agayaMu SKCEPTHONH KOMUCCHU SBJISIOTCS:

e OpraHuzalus U IPOBEJECHUE HKCIEPTU3bI HEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTaJluH AEIOIPON3BOICTBA

NPU COCTABJICHHH HOMEHKJIATYphI JIe)1 U GOpPMHUPOBAHHH €T,

® OpraHuzaiusi U MPOBEJEHHE 3KCMEPTU3b! LIEHHOCTH NOKYMEHTOB Ha CTaJuH NMOATOTOBKH HX K

aApXUBHOMY XpaHEHMUIO;

e opraHuzaudss H IpoBeAeHHe oTOOpa M NOJATOTOBKM JOKYMEHTOB K Iepelauye Ha

rOCYAapCTBEHHOE XPAaHEHHE, B TOM 4YHCIIC HayUYHO-TEXHHUYECKOH, ayIHOBU3YyaIbHON H ApYyrou
CTeLHABHON TOKYMEHTAIUH.

5.6.2. B cCOOTBETCTBHH C BO3JIO)KEHHBIMH 3a/1a4aMy 9KCNIEPTHAS] KOMHUCCHSI BBITIOJIHAET CIEAYIOIIHE
GyHKIUH:

® OpraHu3yeT M NPOBOJUT COBMECTHO €O CiyXOOH NeJONpOM3BOACTBA, apPXHBAPHYCOM HIIH
OTBETCTBEHHBIM JIUIIOM 33 apXHB YUPESKACHHS paboTy MO €XKEerogHoMy oT60py JOKYMEHTOB (B
TOM YMCJI¢ HayYHO-TEXHUUYECKOH U CHel[MalbHOM JOKYMEHTAIMH) IS JAIBHEHINErO XpaHEeH s
YHHUYTOXXCHHS,;

® OCYUIECTBJIIET METOOUYECKOE PYKOBOJACTBO pabOTOM MO OSKCHEPTH3€ LEHHOCTH NOKyMEHTa
YUPEXKIECHHS U MOArOTOBKE MX K apXMBHOMY XpPaHEHUIO, MO pa3paboTKe HOMEHKNATYpPH! Jed,



JIaeT 3aKJIIOYECHHE II0 IPOEKTaM HOPMATHBHO-METOAMYECKHUX HOKYMEHTOB 0 YKa3aHHEIM
BOIIPOCaM;

® paccMarpuBaeT, IPHHAMAET  PEIIEHHS, HO  COIVIACOBAHHMIO C  COOTBETCTBYIOLIMM
rOCYZIapCTBEHHBIM apXUBOM:
- OIIMCH JI€JI TOCTOSSHHOT'O XPaHEHHs! YIIPABJICHUECKOH U CHCLMATIbHON TOKYMEHTALIMH;
- OTIKCH JieJ1 INYHOMY COCTaBy;
- aKThl O BBIACJIECHHW K YHUYTOXEHMIO JOKYMEHTOB C HCTEKUINMH CPOKaMH XpaHEHHs ¢
otMeTKOH «OIIK» (3KCcnepTHO-NPoBEpOUHbIE METOUYECKIE KOMHICCHHU) B IIEPEYHE;

® paccMaTpPUBAcT, IIPHHUMACT PELICHUS 00 0J0OPEHHH O COIIACOBAHMIO C COOTBETCTBYIOIIUM
rOCyZIapCTBEHHBIM apXHBOM:
- CBOJHOM HOMEHKJIATYPhI JIe/1 YUPEKICHHUS,
- TIOJIOKEHHS 00 IKCIIEPTHOH KOMHCCHH H BEAOMCTBEHHOM apXuBe; ‘

® IpEeACTaBsicT B DHINKEKCKHH TOpPOJCKOHM TIOCYIApCTBEHHBIN apXWB MNpEMIOKeHHS 00
M3MEHEHHM YCTAHOBJICHHBIX CPOKOB XPAHEHHs KaTeropuil NOKYMEHTOB W 00 OIpeNeeHUH
HEYCTaHOBJICHHBIX CPOKOB;

® NpPEACTaBiIseT Ha YTBEPIKIECHHUE PYKOBOAUTENS YUPEXKIACHHUS aKThl BBIICJICHHH K YHHUTOXECHHUIO
JOKYMEHTOB € HCTEKIIMMH CpOKaMHM XpaHEHHs, akTbl 00 yTpaTe WJIH HEHCIPaBUMOM
IIOBPEXICHUH JOKYMEHTOB;

® COBMECTHO €O CayOoH Jej0NpoM3BOACTBA MNPOBOAUT MAJS COTPYIHHKOB YUYPEKIACHHS
KOHCYJIbTAIMHU 110 BOIIpOcaM paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, YUyBCTBYET B IPOBEACHUH MEPOTIPUSATHIHA
IO NOBBIILIEHUIO KBAIM(PHUKALHUH.

6. TpebGopanus K NOMEMEHNIO H 000PY10BAHHIO APXHBA YHHBEPCHTETA

6.1. ApxuB yHMBEPCHTETa JOJDKEH pacrojiaraTbCs B OTJCIBHOM ITOMELICHUH, 000pyI0BaHHOM
WY TIPUCIIOCOOIEHHOM JUISl XpPaHEHHUsS JOKYMEHTOB. TeMmepaTypHO-BIaXKHOCTHBIN PEXUM XpaHEHHS
JIOKYMEHTOB JI0JDKEH COOTBETCTBOBATD CJICAYIOIIUM NapaMeTpaM:

Buabl noKyMeHTOB Temnepartypa BraxxHocTb
JlokyMeHTBI Ha HyMaxXHO! OCHOBE +17-19 °C 50-55%
I[OK}’MCHTI)I Ha IJICHOYHBLIX HOCUTCIIAX!

- 4epHO-0emnBbIX; +15°C 40-55%

- LIBETHBIX +2-5 °C 40-55%
JIOKyMeHTbI Ha  MarHWTHbIX JeHtax W |+ 15-20°C 50-65%
JHCKOBbIX

6.2. Tlomemmenue apxuBa JOHKHO OBITH H30JMPOBAHO OT pabO4YMX KOMHAT COTPYIHHUKOB, Ja-
O0opaTOpHBIX, IPOU3BOACTBEHHBIX, CKJIAJACKAX U OBITOBBIX MOMEIICHHH, CBI3aHHBIX ¢ XpaHECHHEM HITH
IPUMEHEHHEM TMHIIEBBIX MPOIYKTOB MM XUMHYECKMX BEIIECTB, M HE HMETh OOIUX € HHMHU
BEHTWISIIUOHHBIX KaHAJOB.

6.3. Ilomelnenne apxuBa JODKHO OBITH O€30NaCHBIM B II0’KAPHOM OTHOIIEHUH, TAPAaHTHPOBAHO OT
3aTOIUICHHS ¥ UMEThb 3alaCHBIH BBIXO/.

6.4. B nomeleHun apxuBa He JOJDKHO OBITh ra30BBIX, BOJONPOBOIHBIX, KAHAIM3ALIMOHHBIX U
JpYTHX MarucTpajlbHbIX Tpy6onpoBoaoB. IIpoBoaka TpyO HeMAarucTpalbHOrO XapakTepa A0MyCKaeTCs
OpH YCIOBHM HX H30JSLUM B CHENUAIBHBIX 3AIIUTHBIX MNPHCIOCOOJICHUSAX, HCKIIIOYAIOLINX
IIPOHMKHOBEHHE BBIOPOCOB M3 HUX B IOMEILEHUE apXHBa.

6.5. HapyxHble aBepu NMOMELIEHUS apXMBa JIODKHBI ObITH OOWUTHl METANIMYECKUM JIMCTOM U

UMETH NPOoUHble 3aMKU. B HepaGouee Bpems JBepH oneyaTbiBalOTCs MK m1oMOupytores. [ledats nunn
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miomba BMeCTe C KIIOYaMH XpaHATCS B YCTAHOBJIICHHOM IIpaBHJIaMH BHYTPEHHETO TPYZOBOTO
pacropsiika MecTe.

6.6. TNomemeHnue apxuBa O00OpyHyeTCs OXpaHHOW CHTHaIM3allMeH, Ha OKHAa IOMEILEHHS,
PAacIoJIOKEHHOTO Ha IIEPBOM 3TaXK€, YCTAaHABIHBAKOTCS METAJUNIMYECKHE PELIETKH.

6.7. CetoBoe 000pyaoOBaHHE (J1aMIIOYKH, CBETUIBHHKH) B MOMELIEHUU ApXHUBa JOJDKHO OBITh
3aKpPBITOTO THIA; HE JIOTYCKAETCS YCTAHOBKA B NOMELIEHHMM apXHBa pPaclpeleMTENbHBIX IIUTOB,
npeaoxpanuTeneil 1 pyOMIbHUKOB.

6.8. TloMemeHue apxuBa JODKHO OBITH OOOpPYOOBAaHO TMOXKAPHOH CHTHAIM3aLMEH H
IPOTHBONOXKAPHBIM 00OpPYJOBaHHEM. -

6.9. He nomyckaeTcs OCBEIISHHE NOKYMEHTOB NPSMBIM CONHEYHBIM CBeTOM. J[s 3amiuThl
JOKYMEHTOB OT pa3pyLIAlOMIEro BO3ASHCTBUS NPSMBIX COJIHEYHBIX JIy4eH OKHA 3alUTOPHBAIOTCA MM
3aKpaluBarOTCs KpacKkoii.

6.10. B noMeleHHsIX ¢ HEPETyJIHPYEMBIM KIMMATOM PEKOMEHAYETCS IPOBOAMTE IIPOBETPHBAHHE,

YCTaHOBKY AOTIOJTHHUTEJIbHBIX CPEACTB YBIAXHEHHUS HIH OCYLIEHUS BO3IyXa.

6.11. B noMeeHHH /1 XpaHEeHUs JOKYMEHTOB Ha BUIHOM MECTE BbIBELIMBAIOTCS HHCTPYKIHS

0 Mepax MoXapHoi 6€30MacHOCTH, IJ1aH 3BaKyallMH JOKYMEHTOB Ha CjIy4ai 1noxxapa iy Ipyroro
OencTBusl.

6.12. TloMelneHHe apxuBa [OO/DKHO COJEpPXXarbcs B 00pa3loBOM IIOPSJIKE M YHUCTOTE,
HCKJTIOYAIOLIMX BO3MOXKHOCTD MOSIBICHHUS MJIECEHH, HACEKOMBIX, I'PBI3YHOB ¥ HAaKOIUICHHE IIbLIH.

6.13. Jlna XxpaHeHHs JOKYMEHTOB B IOMELICHMM apxuBa JOJDKHBI YCTaHaBJIMBATHCS
CTAllMOHApHbIE METAUIMYECKHE cTe/UlaXH. JlomyckaeTcs yCTaHOBKAa NEPEBSHHBIX CTEIUIAXEH Mpu
YCJIOBHH UX NMEPUOHYECKOH 00paboTKH crieliHanbHBIMH OTHE3AIUTHEIMH COCTABAMM.

6.14. Jlns XpaHEHHS CEKPETHBIX, 0COo00 IEeHHBIX A€l M YYETHBIX [OKYMEHTOB apxuBa
HCHOJIB3YeTCs celihbl MM METAJUTHYECKHE MIKAQBL.

6.15. Jlna BbINAuy, YKIAOKH W MEepEeMelleHus TOKYMEHTOB PaGOTHHKM apXHBa NOJIKHEI OLITh
obecreyeHbl CTPEMSIHKAaMU U CIIEHIATbHBIMH TEJIEKKAMH.

7. B3aumopeiicTBHe ApXHBa ¢ Moapa3eJeHHAMH Y HHBEPCHTETA

7.1. ApxuB BBINONHSAET CBOM (YHKUMH B TECHOM KOHTAKT€ CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH
noApasieeHUAME YHUBEpCHTETa MUl PELICHHS 3a/1a4, PEyCMOTPEHHBIX IaHHBIM [looxeHnem.

7.2. Jins BBIMOJHEHHS CBOMX OGYHKIMM M pealnd3allid MpPEIOCTaBJICHHBIX NpaB apXHB
B3aMMOJEHCTBYET CO BCEMH CTPYKTYPHBIME MOAPA3ICNCHUAMH Y HUBEPCUTETA.

8. HOpH}lOK BCTYILIEHHH B CHJTY H BHECCHHE H3MeHEeHHIl B N0JIOKEeHHE

8.1. Hacrosmee IlosoxeHue BCTynaeT B CHJIy ¢ MOMEHTaA €r0 YTBEPXKICHHS PEKTOPOM U
JIEACTBYET O €ro OTMEHBL.

8.2. Tlopsamok BHeceHHs H3MEHEHHMH W JomonHeHuil B HacTosmee Ilonoxenue
TIPOU3BOAMTCA IO TIPABHJIaM IIPEeAYCMOTPEHHOM BHyTpeHHeH mpouenypoi HUylickoro YHuBepcuTeTa
uMm. C. MambeTkaiinena.
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JIMCT perucrpaunu nzmMeHeHmii
(ucnpaenenus u OONoIHeHUs)
[onoxenus o cTpykTypHOM nojpasaeieHud Apxusa UY
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HanmeHoBaHne

BHECEHHbIX B LOKYMEHT U3MEHEHUN
(ncnpasnennin) nnn gononHeHni
(ykazame pasoesn, nyHkm, cmpaxuyy)

lae yreepkaeHo
(npomokon, dama)

NpumeyaHue






