
Отчет о проделанной работе за 2023-2024 учебный год

(Тагаева Н.И., Дуйшегулова З.А., Стекольникова Л.В.)

Основные
мероприятия

Выполненные работы Участники

Организация 
и подготовка 
к 2023-2024 
учебному году

Разработка структуры  ЧУ, БКЧУ. Ф ормирование отделов ЧУ с 
учетом эф ф ективной реализации всех видов деятельности и 
замечаний ВЭК.

Т агаева Н .И ., 
Д уйш егулова З.А.

Разработка планов работ по учебно-м етодическом у отделу, учебно
м етодическом у совету, отделу качества образования, по 
устранению  зам ечаний ВЭК аккредитационного агентства, 
м еж дународному отделу.
С оставлены  граф ики учебного процесса для четы рех направлений 
ВПО. Разработан академический календарь для студентов (как 
образец прилож ение в П олож ение о ОУП).
Разработан  граф и к учебного процесса по дуальном у обучению  для 
первого курса. О бсуж дался с руководителям и П рограм м .

Т агаева Н.И.

О бновлены  учебны е планы  для студентов 4 курса и отдельно для 2-3 
курсов по направлениям  подготовки  бакалавров, доработаны  У П  для 
проф илей  Э коном ика, Ф илология, Д ош кольное образований. Р азработаны  
УП всех направлений В П О  по дуальном у обучению .

Тагаева Н.И.,
Руководители
П рограм м

Разработан индивидуальны й план студента для академической 
м обильности, индивидуального обучения и ликвидации 
академразницы.

Т агаева Н.И.

У точнение состава учебны х групп на 2023-24 учебны й год. С О К , Т агаева Н.И.
П одготовка расчета учебны х часов ВПО и СПО (составление 
расчета часов по Б К Ч У : ПОСО, Экономика, ПИ; по Ч У : 
Ю риспруденция; корректировка и форматирование всех 
документов). О пределение ш тата П ПС П рограмм с учетом  
базового образования

Т агаева Н.И. 
РП, ОК

Работа с руководителям и учебны х структурны х подразделений по 
подготовке к учебному году и аккредитации (встречи с 
руководителям и П рограмм, обсуж дение планов работ, 
нормативны х документов, НИР, Н ИРС и др.)

Т агаева Н .И ., РП

П одготовка расчета учебны х часов ВПО в новом формате. 
Заполнение И С е-билим. О пределение и утверж дение ш тата П ПС 
П рограмм на второе полугодие.

Т агаева Н.И. 
РП, ОК

У чет аудиторного фонда и планирование эф ф ективного его 
использования для проведения учебны х занятий. Разработка 
таблицы  аудиторного фонда

С текольникова
Л.В .

Работа с учебны м и планами и составление расписания учебны х 
занятий для студентов ВПО и СПО на осенний и весенний 
семестры  по курсам и группам. В несение изменений и 
корректировка расписания по согласованию  с преподавателями. 
У тверж дение расписания ВПО, СПО и вы веска на стенд *

С текольникова
Л.В.

Разработаны  и предоставлены  карточки расписания занятий для 
каждого преподавателя. Разработан график четных и нечетны х 
недель. П рием и вы дача групповы х журналов

С текольникова
Л.В.

С оставление табеля по месяцам для БКЧУ, ЧУ С текольникова Л .В ., 
Тагаева Н.И.

П одготовка граф иков к экзаменационны м сессиям для БКЧУ , 
ЧУ. Составление расписания экзаменов, утверж дение и вы веска на 
стенд

С текольникова
Л.В.

В ы верка списков студентов по группам ВПО и СПО. П одготовка С текольникова
Л.В .



экзам енационны х ведомостей по дисциплинам , группам  и курсам 
обучения. Регистрация в ж урнале о выдачи ведомостей. П рием 
ведомостей и контроль их оформления. П одготовка папок для 
сбора ведом остей ВПО и СПО
О бновление номенклатуры  дел У М О  (с переводом на кы ргы зский 
язык) и ОКО

С текольникова 
Л .В .,Т агаева Н.И.

Разработка новой номенклатуры  дел в соответствии с П еречнем 
образовавш ихся докум ентов в вузах для согласования с М О Н  КР. 
Разработка П олож ения об экспертной комиссии ЧУ. Ф ормирование 
протокола заседания комиссии, проект приказа ректора

Д уйш егулова З.А., 
Т агаева Н.И.

У тверж дение ИП РП, подготовка ИП П ПС на П рограм м ах по 
полугодиям

РП, Т агаева Н.И.

У чет аудиторного фонда и планирование эфф ективного его 
использования для проведения учебны х занятий. Разработка 
таблицы  аудиторного фонда. О бновление паспортов кабинетов.

С текольникова
Л.В.

Работа с учебны м и планами и составление расписания учебны х 
занятий для студентов ВПО и на весенний семестр по курсам  и 
группам. В несение изменений и корректировка расписания по 
согласованию  с преподавателями. У тверж дение расписания ВПО, 
СПО и вы веска на стенд

С текольникова
Л.В.

П рием и вы дача групповы х журналов Стекольникова Л .В.
Составление табеля по 'м есяцам  для БКЧУ, ЧУ Стекольникова Л .В ., 

"агаева Н.И.
П одготовка граф ика летней экзаменационной сессии для БКЧУ , 
ЧУ. Составление расписания экзаменов, утверж дение и вы веска на 
стенд

С текольникова
Л.В.

В ы верка списков студентов по группам ВПО и СПО. П одготовка 
экзам енационны х ведомостей по дисциплинам , группам и курсам 
обучения. Регистрация в журнале о выдачи ведомостей. Прием 
ведомостей и контроль их оформления. П одготовка папок для 
сбора ведомостей ВП О  и СПО

С текольникова
Л.В.

В едение разъясной работы  по заполнеию  ИС е-билим в части 
электронной ведомости преподавателями

Т агаева Н.И. 
Д уйш егулова З.А.

П одписание договора о вступлении в ассоциацию  электронны х 
библиотек “К ирлибнет”

Т агаева Н.И.

М ониторинг разработки М У по написанию  КР, ВКР, о вы полнении 
СРС, программ практик

Т агаева Н .И ., РП

О рганизация и проведение ГЭ по И стории К ы ргы зстана, Географии 
К ы ргы зстана, кы ргы зский язык и литература. У тверж дение 
программ Г осэкзам ена направлений Экономика, Ю риспруденция, 
П еадгогика, Ф илология. Разработка ш аблона билета. М ониторинг и 
контроль разработки билетов по ГЭ, тем ВКР, приказов о составе 
Г А К , назначение секретарей.

Т агаева Н .И ., РП

Заседания
У М С

О формление протоколов заседаний У М С №  1-10 по месяцам  и их 
подписание. П еревод на кыргызский язык

Т агаева Н .И., 
С текольникова Л .В.

Контроль за 
организацией 
учебного 
процесса

К онтроль учебны х занятий, анализ результатов посещ аемости 
(еж енедельны е сведения, информация и анализ за  семестр)

С текольникова
Л.В.

К онтроль граф ика учебного п р о ц есса : м одульная неделя, 
экзам енационная сессия

С текольникова
Л.В.

А нализ наличия рабочих программ и У М К  по дисциплинам  согласно 
учебны м  планам  направлений ЧУ

Т агаева Н .И ., РП

Подготовка к 
аккредитации

П одготовка договора о постаккредитационном периоде с Сапатуу 
Билим, граф ика визита ВЭК.

Т агаева Н.И.

П одготовка заявок на аккредитацию  ОП колледж а и Т агаева Н.И.



институциональной в А АО П О
Н аписание отчета о корректирую щ их действиях по четырем 
направлениям  П едагогика, Экономика, Ф илологическое 
образование, Ю риспруденция. П одготовка прилож ений к отчету, 
сканирование их и размещ ение на сайте. Ф ормирование 
гиперссы лок подтверж даю щ их докум ентов в отчет. О тправка 
отчета в агентство.

Т агаева Н .И ., 
Д уйш егулова З.А., 
РП

М ониторинг ООП, аудиторного фонда и других ресурсов, Н П А  
для прохож дения аккредитации

Т агаева Н .И ., 
Д уйш егулова З.А.

П роведение постаккредитации ВПО. Т агаева Н .И ., 
Д уйш егулова З.А.

Организация 
и проведение 
всех видов 
практик

Контроль организации практик ( рапорта РП  на прохож дение 
практик студентам и 4 курса «П едагогическое образование», 
«Ф илологическое образование» (1 п/г - ноябрь-декабрь), по всем 
направлениям  (2 п /г - январь-февраль)). П одготовка дневников на 
практику и предоставление РП

Т агаева Н .И . , РП

К онтроль организации практик на прохож дение студентам и 4 
курсов «П едагогика», «Ф илологическое образование» 
«Экономика», «Ю риспруденция» по всем курсам и направлениям  
(2 п/г -  январь- февраль). П одготовка дневников на практику и 
предоставление РП, принятие отчетов по практике.

Т агаева Н .И . , РП

О бновление типовы х договоров на практику. Разработка договоров 
по дуальном у обучению .

РП, Т агаева Н.И.

Разработка
нормативных
документаций

А нализ имею щ ихся нормативно-методической докум ентации в ЧУ Т агаева Н .И ., 
Д уйш егулова З.А.

П одготовка инф орм ации о результатах реализации Д орож ной 
карты  Ч У  им. С .М амбеткалиева по трансф орм ации ВП О  в модель 
«У ниверситет 4.0.» (предварительны й отчет)

Д уйш егулова З.А ., 
Т агаева Н.И.

Разработка П олитики в области качества, С тратегии развития, 42 
Н П А  ЧУ  и 18 ДИ

Работа по 
учебно
методическом
У
обеспечению
ООП

Работа с руководителям и П рограмм по анализу реализуем ы х 
образовательны х программ (О ОП ) и корректировке О О П  ВПО 
согласно П олож ению  о разработке ООП в ЧУ , доработка 
прилож ений к ООП. С огласование и утверж дение ООП. Рецензии.

Т агаева Н .И ., РП

Разработка П олож ения о П рограммах “Э коном ика”, “Ф илология” , 
“П едагогика” , “Ю риспруденция” и согласование с РП
Контроль содерж ания РПД и У М К Д  согласно П олож ению  об УМКХ
С огласование и утверж дение программ ИГА, программ практик

Автоматизац 
ия учебного 
процесса, 
сайт

Работа в соответствии с договором с е-билим. Заполнение контента 
е-билим для БК ЧУ  и ЧУ  : П рограммы, отделения СП О , циклы  УП, 
перечень направлений и специальностей, дисциплины  согласно 
учебны м планам  ЧУ , учебная нагрузка на 2 пг, формирование 
электронны х ведомостей.

Д уйш егулова З.А., 
Т агаева Н .И .

В отчетны й период бы ла продолж ена системная работа по 
развитию  и наполнению  корпоративного сайта Чуйского 
университета и БКЧУ . О сновные виды деятельности вклю чали: 
Ф ормирование и структурирование контента: П одготовка, 
редактура и разм ещ ение инф ормационны х материалов, 
отраж аю щ их деятельность ЧУ  и БКЧУ. Размещ ение локальны х 
норм ативны х правовы х актов (НПА) по процессам и структурны м 
подразделениям , обеспечиваю щ их прозрачность и соответствие 
требованиям  аккредитационны х агентств. Разработка и внедрение 
системы  динам ического управления контентом на базе веб
интерфейса, позволяю щ ей гибко обновлять инф орм ацию  и 
синхронизировать данные. И нтеграция сайта в две платформы:

Д уйш егулова З.А ., 
Т агаева Н.И.



П латф орма 1: К олледж  при ЧУ, П латф орма 2: Чуйский 
университет, с обеспечением  переходов, единой навигации и 
взаимосвязанного контентного наполнения. Н аполнение контентом  
первой и второй платформы  (ЧУ и БКЧУ) в соответствии с 
требованиями к оф ициальны м сайтам образовательны х 
организаций: И нформация о структуре и органах управления 
образовательной организации, Размещ ение нормативны х 
докум ентов по клю чевым процессам, П одготовка и загрузка 
подтверж даю щ их материалов по образовательны м программам в 
рамках подготовки к институциональной и программной 
аккредитации. О бновление базы  данны х сайта ЧУ на английском  и 
кы ргы зском  языках. Создание контента на английском  и 
кы ргы зском  язы ках на 2024-2025 годы
И нф орм ационное сопровож дение в социальны х сетях: Регулярное 
написание и публикация постов для оф ициальны х аккаунтов 
университета в Instagram  и Facebook, Работа совместно с SM M - 
специалистам и Чуйского университета: создание медиаплана, 
анонсирование и освещ ение мероприятий, продвиж ение клю чевы х 
новостей и инициатив университета.

В недрение
С М К

Разработка процессов и подпроцессов ЧУ , анализ их 
докум ентирования. Разработаны  и обновлены  Н П А  по процессам

Т агаева Н .И ., 
Д уйш егулова З.А.

Разработаны  Н П А  по,СМ К:
П олож ения о ВСО К
П олож ение об ответственны х по качеству 
П олож ение о представителе по качеству 
П олож ение об аудите в ЧУ 
П олож ение о К Д  и П Д
Разработаны  анкет по удовлетворенности студентов и 
“П реподаватель глазам и студента”
Д оработаны  и обновлены  Н П А  по процессам ЧУ 
Разработаны  Н П А  по СМ К: П олож ения о корректирую щ их и 
предупреж даю щ их действиях
П роведено анкетирование “П реподаватель глазами студента4 , 
результаты  показаны  на сайте.
П роведено анкетирование по удовлетворению  П ПС, подготовлен 
отчет по итогам соцопроса.
П роведен аудит процессов всех структурны х подразделений, 
подготовлены  обощ енны й отчет и отчет по каждой структуре, 
размещ ены  на сайте.
П одготовка номенклатуры  дел ОКО

В заим одейств  
не со
стей кхолдера
ми

П роведен круглы й стол с работодателями и академическими 
представителя по внедрению  дуального обучения в ЧУ.

Т агаева Н .И., 
Д уйш егулова З.А.

П одготовка программы  круглого стола. П роведены  встречи с 
работодателям и по оценки целей, результаов обучения, вы явление 
проблем ны х вопросов в реализации ООП и формировании 
комперенций по направлениям  педагогика, филология, экономика, 
ю рипруденция.П ротоколы  встреч размещ ены  на сайте Программ.

Т агаева Н.И., 
Д уйш егулова З.А. 
Раим бекова Э.Р., 
К ы ды кбаева У .С ., 
Ш им еева Ж .Ш ., 
М акеш ова П .Ш .

П роведена встреча с председателем правления общ ественного 
объединения “И нновационное развитие” И манкуловы м А.Э. о 
дуальном обучении в КР, опы т Германии

Т агаева Н .И ., 
Раим бекова Э .Р ., 
Д уйш егулова З.А.

П роведены  ряд встреч, по сотрудничеству с О бразовательны м 
центром «TTEO M ER » по развитию  турецкого язы ка в Чуйском  
университете.

Д уйш егулова З.А.,
А кматов,
И см аилова



Отдел науки П одготовка программы  конференции, приглаш ений, разработка 
сертиф икатов, папок, формирование сметы расходов.
У тверж дение ж ю ри . П роведение конференции, вручение 
сертиф икатов и денеж ны х премий.
П одготовки информации по НИР для сайта ЧУ. А нализ публикаций 
преподавателями за 5 лет.
П одготовка ном енклатуры  дел ОН

Дуйшегулова З.А., 
Тагаева Н.И.

Международн 
ый отдел

П роведены  встречи со студентами по академической м обильности. 
Ведется переписка по сотрудничеству с У льяновским 
государственны м педагогическим университетом  имени И. Н. 
У льянова в г. У льяновск.
Ведется переписка с У ниверситетом  Карабю к, Турция.
Я рославский государственны й педагогический университет им.К .Д . 
У ш инского .
К азахский гуманитарно-ю ридический инновационны й университет. 
С января м есяца откры ваю тся м еж дународны е программы  
академической мобильности. Студентам предлагаю тся - участие в 
программах м еж дународной м обильности по Турк Бурслари, 
М евлана, Эрасмус.
Ведутся переговоры  с местны ми организациями для заклю чения 
сотруидничества:
И здательский дом  «Кыргыз Туусу»;
Радиоканал “М арал” .
П одготовка ном енклатуры  дел М О 
П рограммы  обм ена и стажировки.
П оиск и подача заявок на гранты , инвестиции в меж дународны е 
програм м ы  (Erasm us +;
H orizon 2020; M evlana; TIK A  Турция; Туркие Бурслары; K O IC A  Ю . 
Корея; СН Г и т. д.).
О рганизация прием а зарубеж ны х партнеров (экспертов, 
специалистов, профессорско-преподавательского состава), 
организация культурной программы, экскурсии, У ниверситет 
Кунаева.
П одготовка ном енклатуры  дел М О

Дуйшегулова З.А.,

П роректор по У Р и науке 

П роректор по М О  и развитию

Т агаева Н.И. 

Д уйш егулова З.А.

М етодист У  М О С текольн икова Л .В .


